@) CRCSE

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SERGIPE

PORTARIA CRCSE N2. 070, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2023.
Alterada pela Portaria CRCSE N2 070/2024
Alterada pela Portaria CRCSE N2 101/2024

Aprova a Rotina de Processamento de
Despesa no ambito do CRCSE.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais:

RESOLVE:

Art. 1. Aprovar a Rotina de Processamento de Despesa no ambito do CRCSE - Conselho
Regional de Contabilidade de Sergipe, conforme Anexo Unico desta Portaria.

Art. 22, Esta portaria em vigor em 12 de dezembro de 2023, revogando as disposicoes em
contrario, em especial a Portaria n° 027/2021.

CONTADORA MARIA SALETE BARRETO LEITE
Presidente
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ANEXO UNICO - COMPOSICAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO PELA NOVA LEI DE LICITACOES
(14.133/2021):

e Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);

e Termo de Cientificacdo do encargo de Gestor/Fiscal/Equipe de Planejamento (modelo
no SEl);

e Portaria de nomeacdo da equipe de planejamento (modelo pela Nova Lei — intranet);

e Portaria de nomeacao de gestor e fiscais (modelo pela Nova Lei —intranet);

e Estudo Técnico Preliminar (ETP Digital — Compras.gov.br);

e E-mails de solicitagdo de propostas conforme o caso;

e Pesquisa de precos com base na IN 54/21 (Contratos com outros érgdos — Pesquisas
de Precos realizadas no Portal de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br,
utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, pesquisa direta com
no minimo 3 (trés) fornecedores — com certiddes de regularizadade, no minimo).

e Mapa Comparativo de Pregos com as justificativas;

e Mapa de Riscos (Gestado de Riscos — Compras.gov.br);

e Declaracdo de elaboracdo — assinatura dos documentos feitos no Compra.gov.br que
ndo possam ser assinados na ferramenta;

e Termo de Referéncia (TR Digital — Compras.gov.br);

e Memorando/Despacho de envio do processo para o Setor de Compras

Orientagoées:

1. Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)
Fazer constar o Plano de Contrata¢des Anual (PCA) do CRCSE.

2. Estudo Técnico Preliminar Digital — além dos itens trazidos no préprio sistema, fazer constar
justificativa de viabilidade e emitir manifestagao conclusiva.

3. Termos de Referéncia Digital — além dos itens trazidos no préprio sistema, fazer constar:

3.1 na clausula de “Modelo de Gestdao do Contrato”, itens sobre infracdes e sancdes
administrativas, com base no art. 92, inciso XIV, da Lei n.2 14.133/2021;

3.2 indices para aplicacdo e de correcdo monetéria — definir percentuais de multas
moratdrias, compensatorias (observar modelo de contrato AGU);

3.3 Prazos referentes a notificacGes a contratada e sobre decisGes relativas a requerimentos
de forma geral (comunicagOes entre contratante e contratada) — observar modelo de contrato
AGU;
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10.

3.4 Limites de dias para aplicacdo de multa em caso de atraso, e o prazo maximo em dias para
recolhimento das referidas multas (observar modelo de contrato AGU);

3.5 Obrigagdes da contratada e do contratante; e

3.6 Clausula de reajuste (art. 25, § 72) — obrigatdria, mesmo para objetos de pronta-entrega.
Ndo é necessario inserir minuta de TR ou ETP — basta um TR Digital e um ETP Digital.

Mapa Comparativo de Precos:

5.1 Deverdo ser pesquisados precos conforme a Instrucdo Normativa n.2 65 — atentar-se para
a justificativa de que trata o inciso Ill do art. 3¢; e Lei 14.133/2021.

5.2 A pesquisa de pregos com fornecedor devera abranger propostas validas (com certiddes
de regularidade);

5.3 Realizar analise critica dos pregos publicos (Banco de Pregos/Pesquisa de Precos do
Compras.gov.br) e precos privados (propostas com fornecedores) — adocdao do Manual do STJ;

5.4 Anexar o relatdrio do Plano de Trabalho para comprovacao da existéncia de dotacao
orcamentadria.

Avaliar a obrigatoriedade de apresentacao de atestados de capacidade técnica para objetos
de pronta-entrega ou de baixo valor.

Dispensas a que se refere o inciso Ill e seguintes do art. 75 da Lei n.2 14.133/2021 — Para
dispensa eletronica sem disputa, devera constar justificativa no Termo de Referéncia.

Ordem de Fornecimento serd o substituto do contrato nos casos de dispensas e pronta-
entrega, conforme art. 95 da Lei ne 14.133/2021.

Repactuagbes: os requerimentos do contratado deverdo ser inseridos no processo de
contratacao pelo gestor do contrato — prazo de resposta a contar do recebimento do pedido:
60 dias pela Lei n2 8.666/1993 e 30 dias pela Lei n.2 14.133/2021;

Reajuste automatico do contrato sera contado da data da apresentacdo da proposta— os gestores
e fiscais deverdo se atentar para o controle dos prazos de reajustes dos contratos, visto que
essa data ocorrera antes do fim da sua vigéncia.
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11. Observar as configuracdes, formatacbes e margens de impressdao nos documentos (ETP
Digital, TR Digital, Gestao de Riscos).

Em caso de instabilidade nos sistemas do Compras.gov.br (ETP Digital, TR Digital, Gestdao de Riscos,
entre outros), entrar em contato com a Central de Atendimento pelo telefone 0800 987 9001.
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ANEXO UNICO - ROTINA DE PROCESSAMENTO DA DESPESA

Todos os processos de contratacdo de materiais ou equipamentos e execucdo de
servicos ou obras, seja qual for a origem, destino ou valor, serdo realizadas no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI), instituido pela Resolugao CFC N° 1.706, de 25 de outubro de
2023, como sistema oficial de gestdo de processos administrativos eletrénicos no ambito do
Sistema CFC/CRCs, mediante o preenchimento da DFD — Documento de Formalizacdo da
Demanda por parte do setor solicitante, contendo a descricdo completa do objeto
pretendido, indicacdo da forma de entrega/prestacdo de servicos e a justificativa da
necessidade da contratacao.

Os processos produzidos no SEI receberdo um Nimero Unico de Protocolo (NUP) gerado
automaticamente, de acordo com a sistemadtica de numeracdo vigente. Gerado o NUP, o
setor solicitante devera remeter o processo eletrénico para o setor contabil.

O setor contdbil deverd emitir despacho eletronico, para o setor da diretoria executiva,
contendo a informagao de viabilidade orgamentaria.

A diretoria executiva remeterd o processo para equipe de planejamento, que sera
nomeada por portaria. A equipe serd a responsdvel pela elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

O ETP podera ser dispensado quando:

5.1. o valor da despesa configure dispensa de licitacdo (art. 24, incisos | e Il da Lei
n2 8666/93), e pelo objeto da contratacdo ndo haja a necessidade de elaboragcdo de
contrato/carta-contrato

5.2. na hipdtese do inciso lll do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

5.3. E facultada a elaboracdo do ETP, nas hipdteses dos incisos |, I, VIl e VIII do art.
75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021.

A Equipe de Planejamento devera se reunir e elaborar o ETP Digital e concluida a fase de
planejamento, o processo sera encaminhado ao setor solicitante para elaboracdo do TR
Digital.

Depois de eloaborado o TR Digital, o setor solicitante encaminhara o processo (a)
empregado (a) responsdvel pela area de compras. Em caso de despesa dispensada de
licitacdo em razdo do valor, porém com necessidade de elaboracdo de termo de
contrato/carta-contrato, o (a) empregado responsavel pela drea de compras, devera anexar
a solicitacdo a justificativa de enquadramento legal para a contratacdo, devendo esta ser
elaborada em conjunto com a Comissdao Permanente de Licitacdo (CPL).
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8.

10.

O (a) empregado responsavel pela area de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
Contratagdo (Lei n? 14/133/21) devera realizar pesquisa de mercado, observando as
disposi¢des constantes na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021,
visando obter o valor da proposta mais vantajosa; caso se trate de uma compra em que nao
seja possivel a realizacdo de cotacdo de preco no mercado, emitirda documento informando a
estimativado valor da compra, anexando aos autos do processo a tabela de preco médio de
mercado, juntamente com os dados que foram utilizados nesta estimativa, a exemplo de

pesquisa informal por e-mail ou pdginas na internet.

O (a) empregado responsavel pela darea de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
Contratacgdo (Lei n2 14/133/21) devera ainda anexar ao processo de contratacdo as certiddes
de regularidade, a comprovacdao da consulta ao CEIS — Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas e os documentos de qualificacdo da empresa que apresentar o
pre¢o mais vantajoso;

9.1. O (a) empregado responsavel pela darea de compras (Lei n2 8.666/93) e/ou Agente de
Contratacgdo (Lei n? 14/133/21), compete ainda instruir o processo de contratacdo com as
certidoes de regularidade, comprovante de notéria especializacdo, comprovantes de
compatibilidade do preco cobrado para a prestacdo do servico em relacdo aos de
mercado, bem como os documentos de qualificacdo da empresa e/ou o prestador de
servico, quando se tratar de contratacgdo por inexigibilidade;

9.2. Quando se tratar de contratacdo de palestrante/professor os documentos elencados no
item anterior devem ser providenciados e inseridos no processo eletronico pela Assessoria
de Desenvolvimento Profissional do CRCSE.

9.3. Com a finalidade de parametrizar os processos de contratacdo, O (a) empregado
responsavel pela area de compras (Lei n2 8.666/93) e/ou Agente de Contrata¢do (Lei n2
14/133/21), ira providenciar a inser¢do de Checklist no processo eletronico para de fins de
conferéncia.

As compras/contratacdes de bens e/ou servicos de interesse das atividades
administrativas do CRCSE serdao sempre solicitadas pela Diretoria Executiva; as de interesse

da Presidéncia, pela Assessoria da Presidéncia; as demais serdo realizadas diretamente pelos
Chefes dos Setores e pelas Assessorias.
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11. As seguintes despesas ndo estdo sujeitas a elaborag¢ao de processo no SEI:

11.1. Passagens aéreas e didrias, que deverao ser realizadas mediante Sistema SPW — Mdédulo
- Passagens e Didrias. (Alterada pela Portaria CRCSE N2 070/2024)

12. Finalizada a etapa pesquisa de mercado, o (a) empregado responsdvel pela area de
compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de Contratacdo (Lei n2 14/133/21) deve encaminhar
0 processo eletronico para autorizacdo da Diretoria Executiva, que devera verificar junto a
Presidéncia a anuéncia prévia da contratacdo, emitindo despacho de autorizacao.

13. O (a) empregado responsavel pela area de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
Contratacdo (Lei n2? 14/133/21) remeterd o processo para o setor contdbil, visando a
emissdo da reserva de empenho, momento em que sera analisada a existéncia ou ndo de
dotacdo orcamentaria com base no valor do menor orcamento apresentado;

13.1. Ndo havendo dotacdo orcamentdria o processo serda remetido a diretoria
executiva, para que se proceda junto a (o) Presidente, despacho que decidird pela
abertura de crédito adicional ou a realizacdo de remanejamento, momento em que
0 processo sera novamente remitido ao Setor Contabil para a realizacdo dos
procedimentos necessarios.

13.2. Apds a emissdo da reserva de empenho o processo deve ser remetido a Vice-
Presidéncia Administrativa;

14. A Vice-Presidéncia Administrativa devera despachar junto a Comissao de Licitagao
e/ou o (a) empregado responsavel pela area de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
Contratacdo (Lei n2 14/133/21), observando os seguintes critérios:

14.1. Caso o valor da despesa configure dispensa de licitacdo (art. 24, incisos | e Il da Lei n2
8666/93) e/ou art. 75, incisos | e Il da Lei n? 14.133/2021), a Vice-Presidéncia Administrativa
deve despachar eletronicamente, remetendo os autos diretamente para Presidéncia; vale
ressaltar que esta andlise do valor da despesa deveter por base o total adquirido do mesmo
género ao longo do ano anterior e ndo a despesa em foco, buscando com isto evitar o

fracionamento de despesa.
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14.2. Em caso de despesa dispensada de licitacdo em razdo do valor, porém com
necessidade de elaboragdo de termo de contrato/aditivo (atestada pela Vice-Presidéncia
Administrativa e Assessoria Juridica), a Vice-Presidéncia Administrativa pode, se julgar
necessario, solicitar o auxilio da Assessoria Juridica por meio da elaboragado de Parecer, para
em seguida despachar, remeter os autos para a Assessoria Juridica (anexar todas as 03 vias
do termo de contrato/aditivo a SC) para que esta emita o parecer;

14.3. Verificando tratar-se de uma despesa enquadrada nos casos de dispensa previstos a
partir do inciso Il do art. 24, da Lei Federal n? 8666/93 e/ou a partir do inciso Il do art. 75,
da Lei Federal n? 14.133/2021) e em todos os casos de inexigibilidade (art. 25 e seus incisos
da Lei Federal n? 8.666/93 e art. 74 e seus incisos da Lei Federal n.2 14.133/2021), a Vice-
Presidéncia Administrativa podera solicitar a elaboracdo de justificativa pelo o (a)
empregado responsdvel pelas dreas de compras e CPL, fundamentando as razdes da
dispensa/inexigibilidade, para em seguida despachar, remetendo os autos para a Assessoria
Juridica, anexando a justificando o processo eletrénico, que emitird o parecer;

14.4. Nos casos em que seja necessdria a realizacdo de licitacdo, a Vice-Presidéncia
Administrativa deverd, juntamente com a CPL, tomar as providéncias para inicio do certame,
solicitando, se julgar necessdrio, o auxilio da Assessoria Juridica (especialmente na
elaboracdo do edital e da minuta do contrato), para em seguida despachar, indicando a
modalidade definida para o processo licitatério, remetendo ao final os autos para a
Assessoria Juridica, para que esta emita o seu parecer;

15. O (a) empregado responsavel pela drea de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
Contratacdo (Lei n? 14/133/21) remeterd os autos a Assessoria Juridica, se cabivel, que se
manifestard através de Parecer Juridico que serd anexado aosautos, devendo obedecer
aos seguintes critérios:

15.1. Quando for emitido Parecer Juridico sobre dispensas/inexigibilidades e/ou “termo de
contrato” ou “aditivo”, a Assessoria Juridica emitird despacho indicando o numero do
contrato ou da dispensa/inexigibilidade, para em seguida remeter os autos a  Presidéncia
(anexando o parecer ao processo SEl);

15.2. Quando for emitido Parecer Juridico sobre edital de licitacdo, a Assessoria Juridica
emitira despacho indicando a modalidade e n? do Processo Licitatério, para em seguida
remeter os autos a CPL (anexando o parecer ao processo SEl);

16. O (a) empregado responsavel pela drea de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de
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Contratacgdo (Lei n2 14/133/21) encaminhara o processo para aPresidéncia, que podera:

16.1. Autorizar a contratagdo, emitindo despacho que considere que o presente
compra é necessaria e inerente as atividades do Regional, encaminhando o
processo para o Setor Contabil para a emissdao de Empenho;

16.2. Determinar o arquivar o processo, encaminhando despacho ao Setor
Contabil/Finaneeire para a anulagdo da reserva orgamentaria.

17. A Assessoria da Presidéncia ficard responsavel em assessorar a (o) Presidente,
solicitando que realize a assinatura através do SEI dos documentos: nota de empenho, carta-
contrato e contrato. O processo deverd ser encaminhamento para O (a) empregado
responsavel pela area de compras (Lei n2 8.666/93) e/ou Agente de Contratagdo (Lei n?
14/133/21) para que sejam adotadas as providéncias cabiveis junto ao fornecedor.

17.1. A Nota de Empenho s6 devera ser encaminhada para assinatura eletronica da
Presidéncia acompanhada de todos os documentos que compde o processo; apos a
assinatura da Presidéncia, O (a) empregado responsdvel pela drea de compras (Lei
n? 8.666/93) e/ou Agente de Contratagdo (Lei n2 14/133/21) anexar via do “termo
de contrato” ou “aditivo” no processo de despesa, destacando uma via para o
fornecedor e encaminhando uma via para o fiscal do contrato.

17.2. Os processos de contratacdo que ndo tiverem carta-contrato ou contrato
deverdao ser encaminhados ao empregado responsavel pelo financeiro, visando
facilitar a programacao do pagamento.

17.3. Os processos de contratacao que se enquadrem como dispensavel de acordo
com o art. 24, inciso | ou Il, da Lei Federal n? 8.666/93, e que ndo possuam
contrato/carta-contrato, apds o pagamento, serdo concluidos pelo Setor Contabil;

17.4. Os demais processos serdo encaminhados pelo O (a) empregado responsavel
pela area de compras (Lei n? 8.666/93) e/ou Agente de Contrata¢do (Lei n®
14/133/21), para ao empregado responsavel pelo financeiro, visando facilitar a
programacao do pagamento.

17.5. Apds o pagamento o (a) empregado responsavel pelo financeiro encaminhara

0s processos de pagamento para arquivamento junto ao Setor Contabil.

18. Todo o recebimento de mercadoria ou servigo/obra estara a cargo do Fiscal do Contrato
e/ou do Setor Solicitante e/ou o (a) empregado responsavel pela darea de compras (Lei n2
8.666/93) e/ou Agente de Contratacdo (Lei n? 14/133/21), a quem compete verificar a
existéncia de possiveis divergéncias na especificacdo e quantidade entre o material
adquirido e fornecido (confrontar Nota de Empenho x Nota Fiscal), ou ainda se determinado
servico/obra ndo foi realizado de acordo com o estabelecido no contrato; apds estas analises
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o Fiscal do Contrato e/ou a Assessoria da Presidéncia e/ou o Setor Solicitante providenciara
o despacho de “atesto” na Nota Fiscal, efetuando a liquidagdo da despesa;

19. Liquidada a despesa e de posse de todos os documentos comprobatérios, apds realizar
todas as rotinas de sua responsabilidade, o empregado responsdvel pelo Financeiro
verificard a regularidade fiscal do fornecedor (emissdao de certiddes e verificacdo das
retencdes), para em seguida emitir a Ordem de Pagamento (O.P.) no sistema financeiro do
CRC.
19.1. Fica dispensada a inclusdo da Ordem de Pagamento (O.P) nos processos SEl,
entretanto, o empregado responsavel pelo Financeiro, devera incluir o comprovante
de pagamento de cada despesa e elaborar relatério de forma mensal, referente as
0.P.s geradas no periodo de 30 (trinta) dias.

19.2. O relatério devera ser incluido no SEl, assinado pelo responsavel pelo
Financeiro e pelo Presidente do CRCSE. Ao final, o responsdvel pelo Financeiro
deverd encaminhar os autos do processo ao Setor de Contabilidade para os devidos
langamentos.

20. Caberd ao empregado responsavel pelo Financeiro, gerar relatério em PDF das O.P.s,
diariamente, e remeter o arquivo via e-mail para o Setor de Contabilidade.
(Nova redagdo dada pela Portaria CRCSE N2 101/2024)
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CHECKLIST (PROCESSOS DE CONTRATAGAO)

01. CHECKLIST — Dispensa de Licitagdo (art.24, | e Il da Lei N2 8.666/1993 e/ou art. 75,1 e ll da
Lei N2 14.133/2021) — sem contrato/carta-contrato.

Responsavel

a) Comunicando que a aquisi¢do/servigo foi Empregado (a) responsavel
autorizado(a), com a remessa da Nota de pela drea de compras, quando
Empenho; se trata da Lei N2 8.666/1993

b) Solicitando dados bancarios e/ou boleto, e/ou Agente de Contratagdo
sendo queeste ultimo deve ser quando se trata da Lei N2
encaminhado junto a Nota Fiscal; 14.133/2021.

€) Solicitando a certiddo do Simples Nacional.

Ne Descrigdo Completo | Observagées
1. |DFD, contendo: Descrigdo do objeto que se pretende Setor solicitante
contratar/adquirir; forma de entrega/prestagdo do|
servico.
2. |Viabilidade Org¢amentdria — verificagdo se ha Setor de
disponibilidade orgamentaria para cobrir a despesa Contabilidade
3. \|Viabilidade da Contratagdo — manifestacdo quanto a Equipe de
elaborac¢do ou ndo de estudo técnico preliminar Planejamento
Comprovacdo de pesquisa de pregos efetuada no| Empregado (a) responsavel pela
mercado, com profissionais do ramo pertinente ao|area de compras, quando se trata
4. |objeto a ser contratado: da Lei N2 8.666/1993 e/ou Agente
Banco de prego; de Contratagdao quando se trata da
Preco praticado dentro da administragao publica; Lei N© 14.133/2021.
Preco de midia especializada.
Empregado (a) responsavel
Habilitacdo da Contratada: pela area de compras, quando
qualificagdo juridica - cartdo CNPJ se trata da Lei N2 8.666/1993
5. qualificagdo fiscal e trabalhista — Regularidade com a| e/ou Agente de Contratacdo
Receita Federal; Regularidade com o FGTS el quando setrata daLlei N2
Regularidade Trabalhista (TST); 14.133/2021.
Empregado (a) responsavel
pela drea de compras, quando
se trata da Lei N2 8.666/1993
6. | Consulta no CEIS — Cadastro Nacional de e/ou Agente de Contrat.agéo
Empresasinidéneas e Suspensas. quando se trata da Lei N®
14.133/2021.
7. | Autorizagdo para abertura de crédito - manifestacdo Presidente do
quanto a abertura ou nao. CRCSE
8. Emissdo da Reserva de Empenho Corifsgirlic(jjzde
9. Vice-Presidentede Assuntos
Enquadramento legal da Despesa Administrativos
10. Autorizo da despesa Pres&i%gée do
11. Emissdo de Nota de Empenho Corsmf;cgﬂiccjjzde
12. | E-mail a Contratada, com cépia ao Setor Solicitante:

Avenida Mdrio Jorge Menezes Vieira
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP

, 3140 — Bairro Coroa do Meio
: 49035-660 — Aracaju/SE
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13. Nota fiscal com o atesto do solicitante Solsifii(;:mte
14. | Verificacdo da validade das certiddes de regularidade | Empregado (a) responsdvel pelo
fiscal e trabalhista antes da realizagdo do pagamento. setor financeiro
15. | Verificagdo: Empregado (a) responsavel
a) Da certiddo do Simples Nacional; pelo setor financeiro
b) Das retengdes federais, INSS, ISS e IR
16. Empregado (a) responsavel pelo
Ordem de Pagamento setor financeiro
17. Empregado (a) responsavel pelo

Comprovante de pagamento

setor financeiro

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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2. CHECKLIST — DISPENSA DE LICITACAO - (art.24, | e Il da Lei N2 8.666/1993
e/ou art. 75, e Il da Lei N2 14.133/2021) — com contrato/carta-contrato.

N2 Descricdo Responsavel Completo| Observagdes

DFD, contendo:
a) descricdo do objeto que se pretende

1. contratar/adquirir; Setor solicitante
b) forma de entrega/prestacdo do servico.
2 Viabilidade Orgamentaria — verificagdo se ha Setor de
disponibilidadeorgamentdria para cobrir a despesa Contabilidade

Viabilidade da Contratagao — manifestagdao quanto a

3. elaboragdo oundo de estudo técnico preliminar.

e O Estudo Técnico Preliminar devera vir
acompanhadodo Mapa de Apuragdo de Risco

Equipe de
Planejamento

Empregado (a)
responsavel pela area
de compras, quando

se trata da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagdao quando
se trata da Lei N2
14.133/2021.

Termo de Referéncia/Projeto Basico, com o ratifico da
4. lautoridade competente.

Vice-Presidente de
Assuntos
Administrativos

Justificativa da Comissdo de Licitacdo e do
empregado (a) responsavel pela area de compras
e CPL contendo:

a) enquadramento legal;

b) informacdes sobre a utilizagdo ou ndo da

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras e
CPL, quando se
trata da Lei N¢

5. contratagao com ME, EPP ou cooperativa, pois
essa é preferencial 8.666/1993 e/ou
— caso a contratagdo seja como outra pessoa Agente de
juridica,informar a razdo da n3o utilizac3o da Contratagdo
prioridade; quando se trata
da Lei N2

14.133/2021.

Ratificacdo do Presidente (data do ratifico deve ser igual ao
do Empenho e a do Contrato), aplicado para as

contratagdes com baseno inciso Ill e seguintes do artigo 24, Presidente
da Lei 8.666/93 e/ou artigo 75, da Lei 14.133/21.

Empregado (a)
Portaria que designou os membros da Comissao de Licitagao | responsavel pela
ou Portaria dos Agentes de Contratacdo area de
compras,

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
crcse@crcse.org.br — www.crcse.org.br
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quando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Orientagdo Normativa AGU n2. 34, quando o valor da
contratacdo for igual ou inferior aos valores
estipulados nos incisos | e Il do artigo 24 — aplicado
para as contratagGes com base no inciso Il e seguintes compras,
do artigo 24 da Lei 8.666/93. (nas contratagdes

basad ) guando se trata
; embasadas na Lei 8.666/93) da Lei N2

8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Empregado (a)
responsavel pela
area de

8. Comprovacao de pesquisa de pregos efetuada no
mercado, comprofissionais do ramo pertinente ao Empregado (a)
objeto a ser contratado: responsavel pela
d) Banco de prego; area de
e) Preco praticado dentro da administragdo publica;

compras,
f)  Preco de midia especializada. P

guando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

4 i E d
S Tabela com Prego Médio de Mercado (fundamentar caso re;?)z;i%?/e?rgzia

nao seconsiga trés documentos para balizar a area de
contratagdo). compras,
guando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratacao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

10. | Habilitagdo da Contratada:

c) qualificagdo juridica — Contrato Social - RG, Empregado (a)
CPF ecomprovante de Residéncia do Sdcio - responsavel pela
cartdao CNPJ irea de

d) qualificagdo fiscal e trabalhista — Regularidade compras,
com aReceita Federal; Regularidade com o quando se trata
FGTS e da Lei N©

Regularidade Trabalhista (TST); 8.666/1993 e/ou

Agente de

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
crcse@crcse.org.br — www.crcse.org.br
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Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Empregado (a
11| consulta no CEIS - Cadastro Nacional de Empresas respgns%vel [:Sel)a
Inidbéneas eSuspensas area de compras,

quando se trata da
Lei N2 8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagdo quando
se trata da Lei N2
14.133/2021.

12 Autorizagdo para abertura de crédito - manifesta¢do quanto Presidente do
" | aabertura ou ndo. CRCSE
Setor de
13. | Emiss3o da Reserva de Empenho Contabilidade

Vice-Presidente

14. de Assuntos
Enquadramento legal da Despesa Administrativos

) o Assessoria
15. | parecer da Assessoria Juridica Juridica
' Presidente do
16. | Autorizo da despesa CRCSE
o Setor de
17. | Emiss3o de Nota de Empenho Contabilidade

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

quando se trata da
18. Lei N2 8.666/1993
Portaria do Fiscal e/ou Agente de
Contratagdo quando
se trata da Lei N2
14.133/2021.
Empregado (a)

19. responsavel pela
Contrato/Carta-Contrato 4rea de compras

Empregado (a)
responsavel pela
drea de

. L . compras,
E-mail a Contratada, com cépia ao Fiscal:

a) Comunicando que a aquisicdo/servico foi quando s'e trata
20. autorizado(a), com a remessa da Nota de daLeiN®
Empenho e da Via do Contrato para 8.666/1993 e/ou
recolhimento da Assinatura;. Agente de
Contratagao
guando se trata
da Lei N?
14.133/2021.
Empregado (a)
responsavel pela
area de

21. compras,
Publicagdo no DOE/DOU, caso seja firmado Contrato. quandopse trata

da Lei N2
8.666/1993 e/ou

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata da
22, Lei N2 8.666/1993
Publicagdo no site e/ou Agente de
Contratagdo quando
se trata da Lei N2
14.133/2021
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata da
23. N . Lei N2 8.666/1993
Numeragao e rubrica das pegas e/ou Agente de
Contratagdo quando
se trata da Lei N2
14.133/2021.

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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03. CHECKLIST — INEXIGIBILIDADE

Descricao

Responsavel

Comple
to

Observag
oes

DFD, contendo:
a) descricdo do objeto que se pretende contratar/prestagdo do
servico.

Setor solicitante

Viabilidade Orgcamentaria — verificagdo se ha

orcamentaria para cobrir a despesa.

disponibilidade

Setor de
Contabilidade

Viabilidade da Contratagdo — manifestagdo quanto a elaboragdo ou

nao de estudo técnico preliminar.
O Estudo Técnico Preliminar devera vir acompanhado do Mapa de
Apuracdo de risco

Equipe de
Planejamento

Termo de Referéncia/Projeto Basico, com o ratifico da autoridade
competente.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

guando se trata da
Lei N2 8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao
quando se trata da
Lei N@
14.133/2021.

Justificativa da Comissdo de Licitagdo e do empregado (a)
responsavel pela drea de compras, CPL e/ou Agentes de
Contratagdo contendo o enquadramento legal.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

guando se trata da
Lei N2 8.666/1993
e/ou Agente de
Contratacdo
quando se trata da
Lei N2
14.133/2021.

Ratificacdo do Presidente (data do ratifico deve ser igual ao do
Empenho e a do Contrato), aplicado para as contratagdes com base
no inciso Ill e seguintes do artigo 24, da Lei 8.666/93 e/ou artigo 75,
da Lei 14.133/21.

Presidente

Portaria que designou os membros da Comissao de Licitagdo ou
Portaria dos Agentes de Contratacdo

Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,
guando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
quando se

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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trata da Lei N@
14.133/2021.

Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N@
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
guando se
trata da Lei N?
14.133/2021.
compras
Empregado (a)
responsavel
pela drea de
compras,
quando se
trata da Lei N@
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
guando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.
Empregado
(a)
responsavel
pela drea de
compras,
guando se
trata da Lei

Comprovacdo de que o preco cobrado ao CRCSE estd compativel N©
10. | aos precos de mercado:
(notas fiscais do prestador de servigo e/ou contrato) 8.666/1993

Orientagcdo Normativa expedida pela AGU, quando o valor da
contratagdo for igual ou inferior aos valores estipulados para as
contratagbes com base na Lei 8.666/93 e/ou Lei n2 14.11/21. (nas
contratages embasadas na Lei 8.666/93).

Proposta de Prego do Contratado

e/ou Agente
de
Contratagao
quando se
trata da Lei
N2
14.133/2021.
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

guando se trata
da Lei N2

11, | Tabela com Preco Médio de Mercado (fundamentar caso ndo se | gg66/1993 e/ou
consiga trésdocumentos para balizar a contratacdo). Agente de
Contratagao
guando se trata
da Lei N2

14.133/2021.

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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Documentacdo que comprove a notdria especializacdo e a
natureza singular do contratante (curriculo e certificados). — Lei
8.666/1993 e/ou Lei 14.11/2021.

Sugestdo: Em caso de contratagdo de palestrante - deliberagdo da

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

guando se trata da
Lei N2 8.666/1993

12. | camara de Desenvolvimento Profissional, atestando a qualificagdo e/ou Agente de
do contratado. ~
Contratagao
Documentacio que comprove a contratacio atrdves de |duandosetratada
inexigibilade, comprovacdo dos requisitivos na Lei 8.666/93 e/ou Lei N2
14.133/21 14.133/2021.
Declaragdo de exclusividade como prestador do servico e/ou
13. | fornecedor. Comprovagdo de que a Administragdo Publica averiguou| Setor solicitante
a veracidade do atestado.
Empregado (a)
responsavel pela
Habilitagdo da Contratada: areadde compracsj,
qualificagdo juridica — Contrato Social - RG, CPF e comprovante de T_Z?;o%s&:ﬁ;;g;
14. |Residéncia do Sdcio - cartdo CNPJ; qualificagdo fiscal e trabalhista A. te de
Regularidade com a Receita Federal; Regularidade com o FGTS e E/g;lntr'gaizgéo
Regularidade Trabalhista (TST); quando se trata da
Lei N2
14.133/2021.
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata
da Lei N2
15. | Consulta no CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e| 8.666/1993 e/ou
Suspensas Agente deN
Contratacao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.*
16. Autorizagdo para abertura de crédito - manifestacio quanto a Presidente do
abertura ou ndo. CRCSE
17. | Emiss3o da Reserva de Em h Seto.r.de
penho Contabilidade
Vice-Presidente
18. de Assuntos
Enquadramento legal da Despesa Administrativos
19. | parecer da Assessoria Juridica Assessoria
Juridica
20. | Autorizo da des Presidente do
pesa CRCSE
21 | Emissa Setor de
missdo de Nota de Empenho Contabilidade
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
22. quando se trata da

Portaria do Fiscal

Lei N2 8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro

Coroa do Meio

Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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guando se trata da
Lei N2
14.133/2021/
Assessoria Juridica

23.

Contrato/Carta-Contrato

Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
quando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

24,

E-mail a Contratada, com cdpia ao Fiscal:
b) Comunicando que a aquisi¢gdo/servico foi autorizado(a),
com a remessa da Nota de Empenho e da Via do
Contrato para recolhimento da Assinatura;.

Empregado
(@)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagdo
guando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

25.

Publicacdo no DOE, caso seja firmado Contrato.

Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratacao
guando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

26.

Publicagdo no site

Empregado (a)
responsavel
pela drea de

compras,
quando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
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Contratagao
guando se
trata da Lei N¢
14.133/2021/
Assessoria

Juridica
Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,

quando se
27 trata da Lei N2
" | Numeragdo e rubrica das pegas 8.666/1993
e/ou Agente

de
Contratagao
quando se

trata da Lei N2
14.133/2021.

* Quando se tratar da contratacdo de palestrantes, o item deve ser providenciado pela
empregada ocupante da funcdo em confianca de Assessora de Desenvolvimento Profissional.

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE
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04. CHECKLIST - Termo Aditivo
Descrigdo Responsavel Completo Observagoes
Solicitagdo de Compra descrevendo o objeto do contrato que se Gestor do
pretender aditar. Contrato
Empregado (a)

Memorando da Gestora dos Contratos para o fiscal do contrato
solicitando informacgdes se houve ou ndo problemas na execugdo do
contrato e se ha vantagem para a administragao

responsavel pela
area de compras,
guando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
guando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Resposta do Fiscal do Contrato — informando se houve ou ndo
problemas na execuc¢do e se entende ou ndo vantajoso a manutengdo
da contratagdo.

Fiscal do Contrato

Comunicagdao da Assessor de ContratacGes de Bens e Servicosao
Fornecedor para saber se ha interesse em renovar o contrato. Se
mantera o valor ou havera reajuste. Verificar a possibilidade de
negocia¢ao de valor.

Empregado
(a)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
quando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

Resposta do Fornecedor, com a proposta de prego para a
renovagdo contratual.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
guando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagdo
guando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Viabilidade Orcamentaria — verificagdo se ha disponibilidade
orcamentaria para cobrir a despesa

Setor de
Contabilidade

Viabilidade da Contratagdo — manifestagdo quanto a elaboragdo ou
nao de estudo técnica preliminar.

e O Estudo Técnico Preliminar deverd vir acompanhado do
Mara de Apuragao de risco

Equipe de
Planejamen
to

crese@crcse.org.br — www.crcse.org.

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
Telefone: (79) 3301-6812 — CEP: 49035-660 — Aracaju/SE

br



mailto:crcse@crcse.org.br
http://www.crcse.org.br/

@) CRCSE

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SERGIPE

Justificativa da Comissdo de Licitacdo e do(a) Assessor de ContratagGes
de Bens e Servigos e/ou Agentes de Contratacdo;

Demonstrando a viabilidade legal/contratual

Demonstrando a vantajosidade da manutenc¢do da contratagdo

As Empregado
(a) responsavel
pela drea de
compras e CPL,
qguando se trata
da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao
guando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Portaria que designou os membros da Comissao de Licitagcdo e efetuou a
nomeacdo do( Assessor de Contratagdes de Bens e Servigos.

Empregado
(@)
responsavel
pela area de
compras,
quando se
trata da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratagao
guando se
trata da Lei N2
14.133/2021.

10.

Pesquisa de prego para a comprovac¢do da vantajosidade da manutencgao
do contrato.

Empregado
()
responsavel
pela drea de
compras,
guando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratacao
quando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

11.

Habilitacdo da Contratada:

qualificagdo juridica - cartdo CNPJ
qualificagdo fiscal e trabalhista — Regularidade com a Receita Federal;
Regularidade com o FGTS e Regularidade Trabalhista (TST);

Empregado
()
responsavel
pela drea de
compras,
guando se
trata da Lei N@
8.666/1993
e/ou Agente
de
Contratacao
guando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 — Bairro Coroa do Meio
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12.

Consulta no CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
qguando se trata

da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
qguando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

13.

Autorizagdo para abertura de crédito - manifestagdo quanto a abertura
ou nado.

Presidente
doCRCSE

14.

Emissdo da Reserva de Empenho

Setor de
Contabilidade

15.

Enquadramento legal da Despesa

Vice-
Presidentede

Assuntos
Administrativos

16.

Parecer da Assessoria Juridica

Assessoria
Juridica

17.

Autorizo da despesa

Presidente do
CRCSE

18.

Parecer da Assessoria Juridica

Assessoria Juridica

19.

Termo Aditivo

Empregado (a)
responsavel
pela drea de

compras,
guando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de Contratagao
quando se
trata da Lei N¢
14.133/2021.

20.

Publicagdo no DOE

Empregado (a)
responsavel
pela drea de

compras,
guando se
trata da Lei N¢
8.666/1993
e/ou Agente
de Contratagdo
quando se

trata da Lei N@

14.133/2021.
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Empregado (a)
responsavel
pela drea de

compras,
quando se
trata da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao
quando se
trata da Lei N¢
14.133/2021/

Assessoria
Juridica

Empregado (a)
responsavel
pela drea de

compras,
qguando se
trata da Lei N2
8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao
quando se
trata da Lei N2
14.133/2021/

Assessoria

Juridica
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata da

23 Lei N2 8.666/1993
" | Nota de Empenho e/ou Agente de
Contratacdo
guando se trata da
Lei N2
14.133/2021.
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata da
24 Lei N2 8.666/1993
’ Numeragdo e rubrica das pegas e/ou Agente de
Contratagao
guando se trata da
Lei N¢
14.133/2021.

21.
Publicagdo no site

22.
Portaria do Fiscal
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05. CHECKLIST — Pagamentos de Contratos

CHECKLIST — PAGAMENTO DE CONTRATOS

N2 Descrigdo Responsavel Completo Observagoes
Nota fiscal com o atesto do solicitante Fiscal de Contrato
Relatério de acompanhamento do Contrato Fiscal de Contrato
Verificagdo da validade das certiddes:

Regularidade com a Receita Federal;
3. [Regularidade com o FGTS e Fiscal de Contrato
Regularidade Trabalhista (TST);
Verificacdo: Empregado
4. |Dacertiddo do Simples Nacional; responsavel pelo
Das retengdes federais, INSS, ISS e IR Financeiro
Empregado
5. Ordem de Pagamento responsavel pelo
Financeiro
Empregado
6. |Comprovante de pagamento responsavel pelo
Financeiro
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CHECKLIST - Licitagoes

CHECKLIST - Licitagao - Pregao Eletronico

Descrigdao Responsavel Completo Observagoes

Solicitacdo de Compra, contendo:

b)descricio do objeto que se pretende contratar/adquirir;  [oetor solicitante

Descrigdo da demanda, contendo:
2. |detalhamento do objeto; Setor solicitante
forma de entrega/prestacdo do servigo.
Viabilidade Orcamentéria — verificacio se ha disponibilidade [Setor de

orcamentaria para cobrir a despesa Contabilidade

Viabilidade da Contratagdo — manifestagdo quanto a
elaboragdo ou ndo de estudo técnico preliminar. Equipe de

O Estudo Técnico Preliminar devera vir acompanhado do Planejamento
Mara de Apuragdo de risco

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras
e vice-presidente
de Assuntos
Administrativos,
quando se trata
Termo de Referéncia/Projeto Basico, com o ratifico da da Lei N2
autoridade competente. 8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

A autoridade competente justificou a necessidade da
6. |contratagdo com base nas leis relativas a contrata¢des na
administracdo publica?

Pregoeiro e
Equipe de Apoio

Assessor de
Contratac
Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

Tabela com Pregco Médio de Mercado (fundamentar caso nao
se consiga trés documentos para balizar a contratagdo).
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Comprovacgao de pesquisa de pregos efetuada no mercado,
com profissionais do ramo pertinente ao objeto a ser
contratado:

Banco de preco;

Preco praticado dentro da administragdo publica;

Preco de midia especializada.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
quando se trata

da Lei N@
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2

14.133/2021.

Autorizacdo para abertura de crédito - manifestacdo quanto a
abertura ou ndo.

Presidente do
CRCSE

10.

Justificativa da Comissdo de Licitagdo e da Assessor de
ContratagGes de Bens e Servicos— enquadramento legal.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras

e equipe de
apoio da CPL,
guando se trata
da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
guando se trata
da Lei N2

14.133/2021.

11.

Enquadramento legal da Despesa

Vice-Presidente
de Assuntos
Administrativos

12.

Portaria que designou os membros da Comissdo de Licitagdo
e

efetuou a nomeacdo da Assessor de Contrata¢Oes de Bens e
Servigos.

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,
guando se trata

da Lei N2
8.666/1993 e/ou
Agente de
Contratagao
quando se trata
da Lei N2
14.133/2021.

13.

Ha minuta de edital e anexos

Pregoeiro e
Equipe de apoio
da CPL

Avenida Mario Jorge Menezes Vieira, 3140 —

Bairro Coroa do Meio
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14. |Parecer da Assessoria Juridica Asse,ss-orla
Juridica
15, Presidente do
CRCSE
Publicagdo do Aviso de Licitagdo:
16 No DOU Pregoeiro e Equipe
" |No site do CRCSE de apoio
No Portal de Compras escolhido
Edital e seus anexos Pregoeiro e Equipe
17. |Deve ser assinados e rubricados pelo Pregoeiro e Equipe de de apoio
Apoio
Documentos de credenciamento Pregoeiro e Equipe
18. [Deve ser assinados e rubricados pelo Pregoeiro e Equipe de de apoio
Apoio
Proposta de Prego Pregoeiro e Equipe
19. Deve ser assinados e rubricados pelo Pregoeiro e Equipe de de apoio
Apoio
Habilitacdo da Empresa Vencedora:
qualificacdo juridica — Contrato Social - RG, CPF e

comprovante de Residéncia do Sdcio - cartdo CNPJ
qualificagdo fiscal e trabalhista — Regularidade com a Receita
Federal; Regularidade com o FGTS e Regularidade Trabalhista|Pregoeiro e Equipe
20. |(TST); de apoio
Consulta no CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas

Deve ser assinados e rubricados pelo Pregoeiro e Equipe de
Apoio

Pregoeiro e
Equipe de apoio
Pregoeiro e Equipe
de apoio
Pregoeiro e Equipe
de apoio
Pregoeiro e
Equipe de apoio
Pregoeiro e
Equipe de apoio
Setor Contabil

21. |Ata da sessdo publica onde foi realizado o Pregao

22. [Resultado do Fornecedor

23. Proposta Reformulada

24. [Termo de Adjudicagdo

25. [Termo de Homologacao

26. |Nota de empenho

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

Publicacdo do Resultado da Licitacdo/Contrato: guando se trata da
27 No DOU Lei N2 8.666/1993
" INo site do CRCSE e/ou Agente de
No portal de compras escolhido. Contratacgdo
quando se trata da
Lei N¢

14.133/2021.
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28.

Numeragdo e rubrica das pecas

Empregado (a)
responsavel pela
area de compras,

quando se trata da
Lei N2 8.666/1993
e/ou Agente de
Contratagao
quando se trata da
Lei N2
14.133/2021.
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VERIFICACAO DA VALIDADE DAS CERTIDOES DE REGULARIDADE

MODELO 5 — MODELO DE RELATORIO MENSAL DE FISCALIZAGAO DE CARTA-CONTRATOS/CONTRATOS.

DADOS DO CONTRATO

Processo n2: lNota de Empenho:

Contrato n9: ‘Inicio: ’Término:
Objeto do Contrato:

Periodo da Prestacdo de Servicos: lNota Fiscal n2:

Valor Mensal do Contrato:

Gestor do Contrato:

Fiscal do Contrato:

Empresa Contratada: CNPJ:

Preposto/Contato:

Certiddes Verificagdo
Regularidade com a Receita Federal
Regularidade com o FGTS
Regularidade Trabalhista (TST);

VERIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICO

Ocorréncias

Avaliacdo qualitativa dos servicos

Observacdes adicionais

AUTORIZACOES

AUTORIZACOES APOS CONFERENCIAS

1. AUTORIZADO O PAGAMENTO COM PENDENCIA QUANTO A REGULARIDADE DAS CERTIDOES?

()SIM ( ) NAO () NAO SE APLICA
2. AUTORIZADO O PAGAMENTO COM PENDENCIA QUANTO A VERIFICACAO DA PRESTACAO DE
SERVICO?

()SIM ( ) NAO ( ) NAO SE APLICA
OBSERVACOES:
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APROVADO PARA PAGAMENTO? () SIM (
EM -/ /

FISCAL DO CONTRATO (carimbo e assinatura):

) NAO

CIENTE EM / /

GESTOR DO CONTRATO (carimbo e
assinatura):
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